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Opus Online Client

Opus Online Client ar den programvara som hanterar synkroniseringen mellan er tidbok i
Opus och bokningssidan pa internet. Opus Online Client installeras pa en dator, vi
rekommenderar att installation gors pa Server/huvuddator da denna maskin alltid ar igang.
Har gors dven grundlaggande installningar for e-tidboken.

Installningar i Opus Dental

| Opus gér man installningar i sin tidbok for att publicera tider pa internet. Man skapar
preblockeringar for internet som laggs in pa de tider man vill att tidboken ska vara
bokningsbar online. Bokningsmallar anvands for att definiera den typ av bokning som
patienten ska kunna boka i e-tidboken t ex Undersdkning 30 min, Akutbesék 20 min

Hur bokar patienten tid?

Patienten kan via er bokningssida boka de tider ni gjort tillgangliga for internetbokning. Bade
nya och befintliga patienter kan boka nya tider utan e-legitimation och med e-legitimation kan
patienten dven omboka eller avboka sin tid (detta forutsatter att kliniken gjort instadllning som
stodjer detta).
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Installningar i Opus Dental for E-tidbok

Publicering till e-tidbok gors bl.a. genom att anvanda preblockeringar och bokningsmallar.
Observera att vissa grundinstallningar gors i programvaran Opus Online Client.

1. Schemalaggning

For att man ska kunna publicera e-tider maste behandlaren maste vara schemalagd i
tidboken. For att justera arbetstider ga in i tidbok och klicka pa knapp Arbetsschema for aktiv

behandlare Iang ned till vanster — se bild. P ot

For att skapa eller justera, borja med att ta bort tidigare schemalaggning med hogerklick och
valj ta bort. Skapa sedan ny schemaldggning genom att vansterklicka dar passet skall bérja och
dra muspekaren till tidpunkten da passet slutar. Nar en arbetsvecka ar skapad kan knappen
repetera arbetsvecka anvandas for att justera nastkommande arbetsveckor.

2. Skapa Preblock for e-tidbok

For att lagga ut tider pa internet s anvander man sig i Opus Dental av en preblock med
installning "Internet". Man kan skapa en eller flera preblock beroende pa vilken behandling
som ska kunna bokas pa respektive preblock. Innan preblock for e-tidboken kan laggas in i
tidboken maste ett nytt preblock skapas som ar korrekt konfigurerad.

Verktyg > Installningar - Alla behandlare > Tidbok > Preblockering i tidboken

| detta exempel vill vi att bokningar med endast behandlingstyp “US/Rontgen” ska kunna
bokas - se bild.

7
Q Preblock l = | [=] 2 ]
Namn Eid normal
Aot tid Text
Rev us
Operation
Undersokning med deb
E4id + ombining
Kod
Férg -
Gittig far Tillat att man kringgar preblocken
@ Resurser () Personlig @ Ja ) Nej
T
)? Standard (for inf ion, blockerar i i
) Sta tion, jet). E— = et =
F ndard (for information, blockerar inget) © Tillit © Tillétej
(") Revision (accepterar endast rev. bokningar). ] At B
(") Patientfri (Administration, mote, service m.m.) [¥] US/Réntgen o
: i ] Profyla [CIF
() Belopp (krawver viss intakt). [C] Konserverande 2 #
) . ) ; [C] Blekning O#
_ Behandling (begransar viss typ av behandling). [ Protetik O#
i 5 i i il [C] Endodonti O #
_ L : ] Parodontologi [C] #
@) Internet (gor tiden tillganglig for online bokning). [ Implartat O #
[~ Tillt att bokningar utan bokningsmall 1 Kirurgi O#
ombokas till Preblock 4. m 3
[ Villker fér preblock ska upphéra dagar fore forekomst
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Klicka pa Ny for att skapa ett nytt preblock

Skriv in Namn for preblock ni vill skapa. Det vara bra att namnge preblock sa att
det ar tydligt att den galler for e-tidbok

Skriv eventuellt in en kort beskrivande text i faltet Text

Valj Farg

Markera att den ska vara giltig for Resurser

o vk W

Markera om det ska vara tillatet eller inte att kringga preblocken. Vi
rekommenderar att Ja valjs.

Markera typ Internet

Markera vilken behandling som ska kunna bokas pa preblocken. Viktigt: bocka forst
i Tilldt innan behandling valjs. Initialt rekommenderar vi att anvdanda en typ av
behandling men flera kan valjas.

9. Spara och stang

Alternativa installningar

e Preblock kan konfigureras att upphora en eller flera dagar innan ankomst. Klicka i
Preblock upphor och fyll i antalet dagar.

e Kod for att lagga upp preblock. Vi rekommenderas att inte anvanda kod.

. Skapa Bokningsmallar for e-tidbok

Bokningsmallarna motsvarar de bokningsbara tider som kommer att visas for
patienten pa internet — se bild

OPUSDENTAL \;, Legga in

& Kink » & Benandiare » ) Benanding

Vil typ av behandling

Dina val

# OpusTandiskarna

Undersékning Lundatandlkarna
LUND
046-190470

4 Clle Ohlsson
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1. Ga&in pa Verktyg > Installningar - Alla behandlare > Tidbok > Bokningsmallar
| detta exempel sa vill vi att patienten ska kunna boka en Undersdkningstid pa 30
minuter och som ska kunna Ombokas och Avbokas

Namn Namn: Akutbesak Registreringsinfprmation

Revusd Reg av anv
Antal minuter: 20 -
Compositfylining mol inuter opus2

o - - Reg datum/fnflr datum
Compositfylining pre Bokningskategori: [ Adeut L
P ap 2013-11-11  p018-01-17
Rev us bam Pride:

At us vark Anvind i tidbok Anvnd i revision Flytts max dagar: 5
Jour pat Anvind i E-tidbok Awboka i E-tidbok

Prep ko
1P fona Omboka i E-tidbok
Cem krona

Inl3ggs byte Ti

Kallelsekort
@Ni  ©da

Undersdkning Akt - E4id

| Flytta nasta rev
-

End
Aot tid Eid

Tidbokstexter

LS Rev pat Rens+Rotfylin
LS My pat Extr
Dep+Puts/Pol Lagn Glasj
Prep+avtrf bro Koll Sadakn
Prep+avtrf krona Spoln e BEx
Besvar Sut ut

Cem bro Aot

Cem krona Vark
Fastsattn Porsinl OPG
GOAS TEXT Apikalrtg
Lagn Comp test

HS-Rtq
Temp fylin
Rens
Lagn Am
Rotfylin

:

Klicka pa Ny for att skapa en ny bokningsmall
Skrivin Namn - detta namn ar det som visas for patienten nar de bokar tid via
bokningssidan.
Antal minuter - bokningens langd

5. Bokningskategori MASTE anges - denna maste matcha den/de
behandlingskategorier som ni angav i foregaende stycke 2.8. Matchar inte dessa
kommer inga bokningar att visas pa bokningsportalen

6. Klicka i Anvand i e-tidbok och om denna bokning ska ga att Omboka i E-tidbok eller
Avboka i E-tidbok Om man vill att bokningsmallen dven ska galla for
bokningsmallar som kan kopplas till revision sa klickar man i Anvand i revision.

7. Ange Tidbokstext - har kan det vara bra att skriva ndgot som informerar om att
denna bokning ar en e-tid. Denna text syns inte i bokningsportalen.

8. Spara och sténg

Alternativa installningar
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e Ange pride (resursbokning) ifall kliniken anvander sig av detta. Anges med samma
tecken som i tidboken.
e Om revision ska uppdateras klicka i Flytta nasta rev

4. Publicera e-tider

4.1 Publicera e-tider
For att publicera tider i e-tidbok ldgger du in ndgon av de preblocksmallarna som ni
skapat for internetbokning.
1. Gatill tidbok och valj behandlare
2 Hall ner héger musknapp och markera onskat intervall
3. Valj Lagg till preblock - valj det preblock som ni skapade tidigare (Steg 2.2)
4.  Motsvarande tid som markeras i tidboken kommer da visas som bokningsbar for
patienten pa bokningssidan — se bild nedan

I!a Tidbok - ITB OPUSD ENTAL ’3\- Logga in
_ & Kiinik & Benhandlare & Benandling o Tid Personuppgifter Bekrafia
V6! ETEETEN
L Vilj en tid Dina val
08 _00 |Preblocke- inava
tid December vecka 51 B G il datum <> #& OpusTandlikarna
Lundatandldkarna
mandag tisdag onsdag torsdag fredag LUND
15 16 17 19 046-190470

08:00-
08:30

A Olle Ohisson
£ Undersékning E-tid

08:30—
09:00

B
BEEEEREassER

09:00 -
09:30

09:30—
10:00

10:00—
10:30

10:30 -
11:00

BEBE28EEEEE
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4.2 Relaterad information

e FOr att ta bort preblock i tidboken, hall ner CTRL och hogerklicka pa preblock och valj

Ta bort. Vid radering av preblock forsvinner den bokningsbara tiden pa bokningssidan

v51 T TP T M

08 00 [Preblock e

10 Jid

Tabort
Ta bort repetering
Repetera

e Ifall ni eller patient bokar delar eller hela preblocket kommer den tiden férsvinna fran

bokningsportalen. Ex: Preblock skapade enligt Steg 3.2 pa 30 min syns som 30mins

block i bokningsportalen. Dvs bokar behandare en behandling pa 40min eller 50min sa

forsvinner tva 30min block ur bokningsportalen.

e Om nagon avbokar eller ombokar en behandling som ligger pa en preblock kommer

tiden aterigen bli tillganglig pa bokningsportalen

e Information som krdvs av kund for att géra bokningar ar foljande:

Férnamn

© O O O O O

Efternamn
Personnummer
Personnummer med bindestreck (AAAAMMDD-XXXX).
E-postadress
Mobiltelefonnummer

Ev adress uppgifter om instéllning for detta ar gjort i Online Client

e Bokingar som gors av patienter via bokningsportalen dyker upp direkt i Opus tidbok.

Bokningen foljer den mall ni byggt i Steg 3.2. De registreras av anvandare ITB — se bild

nedan.

x
Bakning — Regiztreringsinformation —
Daaturn: [eoreaz1 <] Resurs: [one = “F!TeBg & anv:
pec ot torsdag Behandlare: [oo0t Tandigkare Ol Ohisson 21 | | Rog datumding: datum
Tid: |1 1:00 3’ |1 1:30 3’ Faretag: I OpusTandlakama j [2014-1209  [201412.09
Artal minuter: |3U —Kallelsekort

Sk nésta lediga tid ¥ Nej C Ja
|—F'atient [ Flytta nésta rev
o —EME —————————————————
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5. Preblocklistor och bokningsmallslistor

Om man vill kunna styra t ex vilka bokningsmallar och preblock som ska visas for olika féretag
eller behandlare sa finns det maojlighet att skapa "listor" pa detta.

5.1 Bokningsmallslistor
Verktyg > Instéllningar - Alla behandlare > Tidbok > Bokningsmallslistor
Bokningsmallslistor kan anvandas for att filtrera och sortera bokningsmallar som ska visas vid
hogerklick i tidboken. T ex om ett visst foretag eller behandlare endast vill att vissa
bokningsmallar ska visas. Funktionen ar bra om man ar manga behandlare som delar databas
och dar man vill kunna goéra ett urval av de bokningsmallar som finns i databasen.
Listorna kan ocksa anvandas om man har funktionen e-tidbok och vill valja ut vilka
bokningsmallar som ska visas pa internet.

@ Bokningsmallslistar E@

Bokningsmallslista

Mamn Opustandlakarna
Narnn Agare i
— Agare Fi at liaga f
Opustandlakarn | Alla 9 Alla bakringsmal i istan Fur att sortera ordningen
Crganisation Klicka pé pil. Har visas de pé& bokringsmallama,
Féretag Dubbelpil fyttar bokningsmallar som matkera text ach klicka
Behandlare samtliga. ingdr i listan. pé pil upp eller ner

Har visag de

bokningsmalar som Akut us vark Rev us

INTE ing e, Cem krona E| Rev us barm
Compasitfylining mo Prep krona
Compasitfylining pre 3 1».
Inldggs byte
Jour pat

Undersékning ny pat « l

1. Klicka pa Ny for att skapa en ny lista
Skrivin Namn
Markera Agare = for vilka listan ska vara tillgédnglig for, Alla, Organisation, Foretag eller
Behandlare

4. Markera och flytta de bokningsmallar som ska laggas till och sorteras i listan genom att
anvanda pilarna.

5. Klicka pa Spara
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5.2 Preblocklistor
Verktyg > Installningar - Alla behandlare > Tidbok > Preblocklistor
Preblocklistorna kan anvandas for att filtrera och sortera preblock som ska visas vid hogerklick
i tidboken. T ex om ett visst foretag eller behandlare endast vill att vissa preblock ska visas.
Funktionen ar bra om man ar manga behandlare som delar databas och dar man vill kunna
gora ett urval av de preblock som finns i databasen.
, £} Preblocklistor BEEE ‘

Preblocklista

hamn Opustandlikama
Narnn ﬁiga re Ag
Fe Far att lagga bl ” .
Opustandikem| Al 26D mreblock i istan Kicka Eg';ﬂggﬁﬁ:ﬁaﬂ”‘”gen
Crganisation pa plll. Ciubbedpil ftkar markera test ach Kicka
Faretag caniod il upp eller rir
Behandlare

Har visas de

preblockar som Endodonti Alut tid
INTE ingar i listan Operation E‘ Rev us
Protetik
Undersdkning med deb 3 T

0] @ (x| 2 [Csm ]

1. Klicka pa Ny for att skapa en ny lista
Skrivin Namn

3. Markera Agare = for vilka listan ska vara tillganglig for, Alla, Organisation, Foretag eller
Behandlare

4. Markera och flytta de preblock som ska laggas till och sorteras i listan genom att
anvanda pilarna

5. Klicka pa Spara
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5.3 Installning Bokningsmallslistor/preblocklistor
Installningen for vilka bokningsmallslistor/preblocklistor som ska anvandas gor du antingen i
Organisationsinformationen, Foretagsinformationen eller pd en viss behandlares Registerkort.
e Bokningsmallslista &r de bokningsmallar som ska vara utvalda fér anvandning i Opus
e E-tidbok bokningsmallslist ar de bokningsmallar som ska visas for patient i e-tidbok

Q Faretag
Organisation Ansvarig behandlare Reg. datum
[ Tandizkararuppen | Lund | (. (0001 Tandiskare Olle Ohisson = 2003-10-27
Detaljer Ekonomi Ovrigt [ Anvénd organisationens ekonomiska instéllningar
Foretagsnamn:  OpusTandlakama
Stat
Org.nr: 5164037163 o
Titel Tandlakare Kortnamn: 00 ; )
Ena Olle Boknmallslista Hamia fran
Efternamn: Ohlsson E-tidbok [E«tide{ v] Il Hamta fran
boknmallslista 4 4
Preblocklista Opustandizkama Al (] Hamta fran
Adress 1 Lundatandlakama

6. Behorighet for vem som ska kunna lagga ut e-tider (preblock for

internet)

Om man vill kunna styra vem pa mottagningen som ska kunna lagga ut preblock for e-tider sa
kan man lagga in behdrighet for detta. Behdrighetsinstallningarna finns under Verktyg —
Behdrighetssystem. Behdrigheten finns under rubriken Tidbok och heter Preblock for internet.
Installningen ar som standard markerad sa att alla har behorighet att lagga in preblockeringar
for internet. Har man inte behérighet for att lagga in preblock fér internet i tidboken blir
alternativet gramarkerat — se bild.

I — ! I
20 [ Lagg till bokning 3 I
a0 Lagg till preblock 3 Aleut tid
13 00 Rev us
20 Operation
40 Preblock e-tid

7. E-tidboken utan bokningsmallar

7.1 Tillat avbokning utan bokningsmall
Ni som arbetat med E-tidboken ett tag vet om att alla bokningar via E-tidboken kraver att
bokningsmallar anvands for att nybokning, ombokning och avboknings skall kunna fungera.
Bokningsmallarna specificerad t.ex. namn, tid, kategori etc. Detta avgor vad era kund kan
boka hos er. Vad ni mojliggdér med funktionen Tillat avbokning utan bokningsmall ar att
bokningar som ni lagt in i er tidbok utan bokningsmall(helt vanliga bokningar) gar att avboka
via E-tidboken. Detta kraver precis som tidigare att kunden loggar in for att ha maéjlighet att
avboka sin tid.
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Notera att funktionen paverkar alla behandlare och alla kliniker ifall den slas pa.
Bokningsmallar som forhindrar avbokning paverkas inte av denna funktion. Téank pa att garna
andra instaliningen Avbokning/ombokning kan inte géras inom _ timmar fran bokningen som
ligger precis nedanfor. Detta forhindrar kunder fran att avboka i sista minuten utan att

kontakta er.

7.2 Tillat ombokning utan bokningsmall
Denna funktion fungerar pa nastan samma satt som det forra funktionen men med lite mer
mojligheter. Till skillnad fran tidigare sa paverkar den bokningar som ar gjorda med
bokningsmall, dock inte om bokningsmallen inte tillater ombokning. Detta paverkar alla
behandlare och alla kliniker ifall den slas pa.

Nar funktionen aktiveras tillater ni att alla bokningar som ar bokade utan bokningsmall kan
ombokas via E-tidboken. For att denna funktion skall fungera behdver ni, utdver att aktivera
funktionen, dven uppdatera era preblock i Opus. Instédllningen hittar ni i
preblocksinstallningarna via Verktyg>Installningar Alla behandlare>Tidbok>Preblockering i
Tidboken.

& Preblock (o= ][=]
Namn E4id
Protetik Tt
Endodorti
Aot tid
Revus
Operation
Underséknini med deb Ked
Farg Il ElueViclet -
Giltig for Tillzt att man kringgar preblocken
@ Resurser () Personlig @ Ja () Mej
T
ﬂ'} Standard (fér inf ion, blockerar i —
) Sta tian, et). o = =i =
: ndard (fér information, blockerar inget) @ Tillat O Tilléte
(") Revision (accepterar endast rev. bokningar). z At ; E
() Patientfri (Administration, mote, service m.m.) [¥| US/Rantgen Il P
. || Profylax I A
() Belopp (kraver viss intakt). [V] Konserverande O] #
- ) ; ) ) /| Blekning O] #
_ | Behandling (begransar viss typ av behandling). V] Protetic B4
() Patient (begransar vilka patienter som tillats). || Endodonti [ #
= . ol e g . . [¥| Parodontologi g
ON 7] Implantat mE:
7 Tilla att bokningar utan bokningsmall ¥ Kirurgi [l #
ombokas till Preblock 4 [ m 3
[ Villker far preblock ska upphéra dagar fore forekomst

ROGEES

Har behover ni skapa ett nytt preblock dar installningen pa bilden ovan aktiveras. Var noga

med installningarna, namn och farg. Nar detta ar gjort kan ni bérja anvanda preblocket i
tidboken, precis som vanligt. Det gar bra att anvdnda det parallellt med ert normala preblock
eller ersatta ert gamla preblock med det nya.
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Vad det nya preblocket gor ar att tilldta ombokning av bokningar som gjorts utan
bokningsmall via E-tidboken. Detta gor inte ert gamla preblock dven om ni aktiverat
funktionen. Preblocket tillater ocksa ombokningar av bokningar med bokningsmall, oavsett
kategori, ombokas till detta preblock.

Om ni tycker det ar omstandligt att Iagga in alla preblock pa nytt sa notera garna att vi har en
repeteringsfunktion for preblock eller sa gar det bra att anvanda funktionen Schemalagg
bokningar och preblock.

8. Pride via E-tidboken

For att Pride funktionen skall kunna utnyttjas av E-tidboken kravs tre forandringar fran den
grundlaggande E-tidboksmiljo som beskrivs tidigare i dessa dokument. Ifall sddan miljo inte ar
uppsatt, vanligen borja dar. De tre forandringarna ar:

e Inventering av behandlare och resurser i tidboken.

e Konfigurering av en eller flera bokningsmallar till pride stod.

e Laggain parallella preblock for behandlare pa aktuella resurser i tidboken.

8.1 Inventering av behandlare och resurser i tidboken

Vi foreslar att borja litet dar en behandlare pa kliniken har tva resurser och efter hand bygga
ut till fler behandlare och resurser.

Resurser ar det som listat hogst upp i Tidboken(markerat i rott pa bilden nedan). Som
standard har varje behandlare i Opus en resurs i Tidboken. Dessa resursen kan ha vilket namn
som helst. Med hjalp av funktionen tidboksvyer kan man visa resurser som tillhor olika
behandlare samtidigt. For att E-tidboken skall fungera med funktionen pride maste en
behandlare jobba pad minst tva resurser. Det finns forstass stod for att fler an tva resurser

anvands per behandlare. Ni bor dock inte dela dessa resurser mellan behandlare.
£} Tidbok - Reception |E=H EcE ) |

ma 28 nov 2016
MRl ower T oz [ teas [ AmeA ] LasK ] SvenT | Swis_ |

[
20
40
08 00
20

£ £ Tlvede 71|72 5@ 5 6] 7 8] 5 10 20 50 & Reception SR T 1 KDe» 1 TN MXEIE @ =
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Behover ni skapa flera resurser eller byta namn pa era befintliga resurser sa gors detta via

Resurshanterare som nas via Menyraden -> Verktyg —> Installningar — Alla behandlare —

Tidbok — Resurshanterare. Notera att ni inte kan andra behandlare har.

-ﬁ Resurshanterare

[+ Reswger . Resurs
Arne &

Lanz K.
Lena s Rt
Olle 1

Olle 2 vid pride boknig
Stal 10
Stal 10
Skl 11
Stol 12

Stol 14
Stol 7
Stol 8
Stal 3
Swen T

COO0OCOCOODNoONOROOOC

EvakE Resurznamn;

Olle 2 Beshrivning:

Shal 13 Behandiare:

E=mch |
Olle: 1
Dllez rum -
TandlEkare Ole Chisson -

Tardikare Dlle Ohlzson

Vilka resurser en behandlare arbetar i ar viktigt och
kan justeras via Behandlare-Installningar som nas via
Menyraden -> Verktyg —> Installningar — Vald
behandlare — Tidbok — Behandlare-Installningar.

1. Klicka pa knappen C]

2. Bockaide resurser som ni vill att behandlaren
skall arbeta pa.

Notera: Nar en behandlare inte arbetar pa en resurs
kommer tider inte ldggas ut pa natet for denna resurs
dven om preblock och arbetstid existerar for
behandlaren pa resursen.
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£ Tidbok behandlare-instaliningar e [m][=]
Behandlarens farg: [ LightBlue v

Arbetar pa resurser

.
Olle 2
Stol 8

Revision

Min. antal minuter mellan 2 rev.: 30

Max antal rev.patienter per dag: 5

Pride

! |0001 Tandlakare Olle Ohlsson

b [0003 Tandhygienist Lena Svensson v] V]
? (0004 Tandskéterska Eva Eriksson ~| ¥
Kallelsekort

[7] Behandlare skrivs ut pa kall kort
[V] ‘Avsatt tid" skrivs ut pa kall kort
[] Utskriftsdatum skrivs ut pa kall kort

Edider

[V] Avbokning 48 timmar fore
[v] Langd for tidsintervall 30 minuter
Arbetstid

[] Arbetstid kopplat till behandlare
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8.2 Bokningsmall med Pridestod

Bokningsmallar med Pride maste skapas eller sa maste nuvarande bokningsmallar justeras till
pride.
For att skapa en bokningsmall med pridestod:
1. Gatill Menyraden -> Verktyg —> Installningar — Alla behandlare — Tidbok —
Bokningsmallar

Klicka pa Ny

Fyll i ett namn och ange antal minuter
Valj en bokningskategori och boka i alternativet Anvand i E-tidbok
Fyll sedan i pridekod genom att ange ett eller flera pridetecken.
a. Pridetecken som kan anvandas ar/. +
b. Anvand inte pridetecken ? * eller andra tecken.
c. Varje tecken representerar 10min och pridekod bér stamma éverens med
langden pa boning. Om langden inte stammer kommer Opus att flagga om
detta.

vk N

Tryck Spara och sedan stang om ni ar klara med alla férandringar.

ISt

£ Bokningsmallar

Namn Namn: Undersokning
Antal minuter: 30

Bokningskategori: [) USRantgen

== =]
Re R
Reg av anv:
- Reg datum/Andr datum
[2013-11-11 (20150806

Rev us bam Pride; r/" I
|| Omboka i E-tidbok V| Avboka i E-tidbok

Kallelsekort
© Nej © Ja
[7] Flytta nasta rev

3nd i E-tict

Tidbokstext
USEtd

D
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8.3 Parallella preblock

1. Valj ratt behandlare.

2. Gar till arbetstider via Menyraden -> Verktyg — > Instdllningar — Vald behandlare — Tidbok
— arbetstider.

3. Justera arbetstiderna sa att de stammer 6verens mellan alla de resurser behandlaren
arbetar pa. | bilden nedan har vi arbetstider pa tva resurser for var behandlare.

o ma 28 nov 2016 ti 29 nov 2016 on 30 nov 2016 to 1 dec 2016 fr 2 dec 2016
Al Olet [ _Ole2 J Olle1 [ Olle2 | Olled [ Olle2 J Olet [ _Ole2 J Ollel [ Olle2 |
05 00 [0001 08.00 - 0001 08-00 - 0001 08-00 - 0007 08.00 - 0001 0800 - 0001 0800 - 0007 0800 - 0007 0800 - 0001 08-00 - 0007 08.00 -
19 110:00 10:00 10:00 [10:00 10:00 10:00 [10:00 10:00 10:00 [10:00
=5 Hy &y By &y &y &y By &y By
10 00
30 [0007 10:30 - [0007 10:30 - [0007 10:30 - [0007 10:30 - [000710:30-  [0001 10:30 - [0007 70:30 - [0007 10:30 - [0007 10:30 - [0007 1030 -
40 112:40 12:40 12:40 12:40 12:40 12:40 [12:40 12:40 12:40 [12:40
11 00
2| & ty &y &y #y by &y ty #y by
12 _00
300 [0007 13:00 - 0001 13:00 - 0001 13:00 - 0007 13:00 - 0007 13:00 - 0001 13:00 - 0007 13:00 - 0007 13:00 - 0001 13:00 - 0007 13:00 -
10 115:00 15:00 15:00 15:00 15:00 15:00 [15:00 15:00 15:00 15:00
& & &y & &y &y &y &y &y & &y
5 00
2 0001 15:20 - 00071 15:20 - 0001 15:20 - 0001 15:20 -
-3 17:00 17:00 17:00 17:00
e wy | & | &

4. Oppna tidboken (CTRL + T)

5. Hogerklicka och dra dar ni vill lagga preblock. Vansterklicka pa Lagg till preblock och valj
ert preblock fér E-tidboken.

6. Ctrl + Hogerklicka pa preblocket i tidboken for att repetera.

7. Upprepa steg 5 och 6 for alla resurser

Reg H-dekl. Journal Tidbok Sok Dg.pat Rev. Tider Kontant Kort Faktura Inbet. Ordb. Uppdat
18 on 30 nov 2016
bl ome1 [ ole2 | Ot [ ___Olle2 |
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8. Repetera Steg 1 till 7 for andra relevanta behandlare.
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